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ホームページ簡易作成
らくらくガイド
ホームページ簡易作成
らくらくガイド

ステップ方式で
誰でもすぐに
作成・公開できる!

ステップ方式で
誰でもすぐに
作成・公開できる!

❶「管理者メニュー」にログインします。
❷「ホームページ簡易作成」より、ツールをインストールして設定画面を開きます。
※インストール方法につきましては、別途「ご利用の手引き」をご確認ください。

はじめに

サイト名を入力します（必須）。

サブタイトル（キャッチフレーズなど）を入力します。

検索用のキーワードや説明文を入力します。

コピーライトの表記を入力します。

            ボタンを押して次へ進みます。

サイト名などの基本情報を入力します。サイト名などの基本情報を入力します。

「テーマ」と「カラー」を選択します。「テーマ」と「カラー」を選択します。

各画面上の    マークにカーソルを合わせると、
各項目の補足説明が確認できます。

？

❶
❷
❸
❹
❺

表示されているテーマから1つ選択します。

決定したテーマの上に表示されている
カラーから１色を選択します。

            ボタンを押して次へ進みます。

❶
❷

❸

ヘルプの表示POINT

各テーマ上に表示される拡大ボタン（右図参照）をクリックすると
テーマが大きく表示され、詳細を確認することができます。
拡大した画面上でも、カラーの変更が可能です。

イメージの拡大POINT

テーマの種類によっては、トップ画像を任意の画像に変更できます。

トップ画像の変更POINT

ホームページ全体の雰囲気がここで決まります。
お客様の業種や雰囲気に合ったデザインを選びましょう。

保存 次へ >

ページタイトルを入力します（必須）。

ページのURLを設定します（必須）。

ページの本文を編集します。

　

            ボタンを押して次へ進みます。

トップページを作成します。トップページを作成します。

各画面上の「プレビュー」ボタンから
ページの完成イメージを表示できます。

❶
❷
❸

❹

プレビュー画面の確認POINT

最後に作成したページを確認したら完成です！
もちろん作成後の修正や更新も可能です。
早速お客様のビジネスにお役立てください！

公開した作成ページの確認POINT
保存 次へ >

デザインイメージの拡大

トップ画像

ページ編集画面

プレビュー画面

▶詳しい紹介文やキャッチフレーズを入力します。

▶画像を挿入します。

▶文字の書式を調整します。

Step1の「基本設定」で入力した情報が
表示されます。

内容に問題がなければ、
右上の　　　　　　　　ボタンを押します。

概要を確認し、公開ボタンを押します。概要を確認し、公開ボタンを押します。
❶

❷

保存 次へ >

サイトの公開

右ページ Step 3 へ

●新着管理機能を使って最新情報の掲載ができます（画像の登録可）。
●リストページ、追加ページなどを使って、自由にページを作成できます。
●お問い合わせフォームを簡単に設定することができます。

Step1Step1
基本設定

Step2Step2
テーマ選択

Step3Step3
トップページ
作成

Step4Step4
概要の確認

完成 !

便利な機能便利な機能
詳細は
裏面へさらに

♪

https://www.alpha-mail.jp/
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Step1Step1
基本設定

Step2Step2
テーマ選択

Step3Step3
トップページ
作成

Step4Step4
概要の確認
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便利機能のご紹介ホームページ簡易作成 便利機能のご紹介便利機能のご紹介ホームページ簡易作成 便利機能のご紹介
専門知識不要!
追加料金不要で
カンタン！

専門知識不要!
追加料金不要で
カンタン！

各項目の並べ替えは設定画面から
ドラッグ＆ドロップで簡単に行えます。

リストページの表示／非表示の切り替えが可能。

画像の挿入が可能。

リストページを作成リストページを作成
製品情報やサービス紹介に便利

❶

❷
❸

ホームページはWeb上の会社案内やカタログの役割を果たしています。
情報量の少ない素っ気ないホームページでは、会社や取扱製品の魅力を大幅に削いでしまうことになりかねません。
そこで、お客様のホームページの内容をより充実させる機能をご案内いたします！

リストページとは、登録した項目を一覧で表示する機能です。
複数の製品やサービスを一覧表示したいときに役立ちます。

カレンダーから新着情報の登録日を設定。

最新記事5件を表示。

新着管理の表示／非表示の切替え可能。

新着情報を更新新着情報を更新
ニュースやお知らせなどに最適

❶
❷
❸

新着管理とは、ニュースやリリース情報などを日付順に更新
していく機能です。頻繁に更新することで、最新情報を閲覧
者に知らせることができます。

お問い合わせ作成お問い合わせ作成
求人やキャンペーンなどにも活用できる

製品やサービスに関する質問を受け付けるお問い合わせフォームを
ホームページに設定する機能です。
求人やキャンペーンの応募フォームとしても活用できます。

フォームに連絡先の記載が可能。
SSL通信で個人情報の入力を暗号化。
不正な入力を防ぐ画像認証機能。

追加ページ作成／ページの並び替え追加ページ作成／ページの並び替え
商品／サービス情報の追加も楽々

❶
❷
❸

入力補助機能で画像の挿入・文字の書式や
色の変更が簡単に可能。

❶

公開／非公開の状況をアイコンで一覧に表示。

トップページは先頭に、お問い合わせフォームは
メニューの一番最後に表示。

❶
❷

追加ページでは、お客様任意のページを自由に作成・編集することが
できます。作成したページは、ドラッグ＆ドロップで簡単にメニューに表
示される順番を並べ替えることが可能です。

スマホ／PC 両対応
レスポンシブデザイン

本機能で作成したホームページは
レスポンシブ対応！
本機能で作成したホームページは
レスポンシブ対応！
アクセス元の端末（スマホ・タブレットなど）に合わせて
ホームページのレイアウトが自動的に切り替わります。

おすすめ
機能 ❶

おすすめ
機能 ❷

おすすめ
機能 ❸

おすすめ
機能 ❹

追加ページ作成追加ページ作成

ぺージの並び替えぺージの並び替え

！

一石二鳥!

新着情報

New!
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スマホもPCも
1回の作成で済むから


