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完成！

デザインとカラーを選択します。

「管理者メニュー」にログインします。
「ホームページ簡易作成」→「ホームページの新規作成・管理」をクリックします。
※「ホームページの新規作成・管理」画面が表示されましたら「次へ」をクリックします。

製品・サービス紹介ページを作成します。

問い合わせフォームを作成します。

作成したページを確認したら完成です!

トップページを作成します。

組織概要ページを作成します。

ホームページ全体の雰囲気がここで決まります。
作成するページの性質を考えてデザインと色を選びましょう。

取扱商品やサービスなどを紹介するページです。
商品の写真イメージを掲載するなどして、魅力的にアピールしましょう。

お客様の問い合わせの窓口となるページです。入力された内容はSSLで暗号化
されるので、セキュリティも安心。また、問い合わせ内容はメールで受信して確認
することができます。

最後に作成したページを確認して完成です！ もちろん作成後の修正もできます。
さぁ！ 早速完成したホームページを公開して、ビジネスにお役立てください！

訪問した人が最初に目にするページです。
印象的な画像や文章を載せてアピールしましょう。

組織のプロフィールとなるページです。所在地や連絡先などの他に、
自由に項目を追加できるので、詳しい事業内容なども掲載できます。

4種類のデザインから１つ選択します。

決定したデザインの上に表示されている
各6色のカラーから1色を選択します。

項目の表示レイアウトを選択します。

「取扱情報」の項目を選択します。選択した項目名がメニューバーに反映されます。

紹介する商品やサービスのタイトルと説明文を入力します。

画像を挿入します。

さらに商品やサービスを追加する場合は
入力フォームに続けて　～　の作業を
繰り返してください。

フォームに載せる項目と必須入力の
有無をそれぞれチェックします。

問い合わせ内容を受け取る
メールアドレスを入力します（必須）。

個人情報の取り扱いについての文章を入力します。

確認したいページを選択します。

修正がある場合は、ページ下部「表示ページを編集」ボタン
をクリックして編集します。

ページの確認後、「完了」をボタンクリックすれば完成です！

組織名（必須）や必要事項を入力します。

外観や地図など、画像を挿入します。

項目を追加したい場合、「任意項目」に
項目名と内容を入力します。
項目は3つまで追加することができます。

組織名を入力します（必須）。

キャッチフレーズを入力します。

詳しい紹介文を入力します。

画像を挿入します。

カウンタを利用する場合は「利用する」を選択します。

コピーライトの表記を入力します（必須）。

SEO対策として、キーワード・概要を入力します。

画像の挿入方法は
裏面をご覧ください

右ページ STEP 4 へ

デザインと
カラーの
選 択

ト ッ プ
ページの
作 成

組織概要
ページの
作 成

問い合わせ
フォームの
作 成

製 品 ・
サービス紹介
の 作 成

最終確認

完成！！
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画像の挿入方法は
裏面をご覧ください

例 ： Copyright (C) 2007  marubatsu Corporation

画像の挿入方法は
裏面をご覧ください

3 4

1

2

3

4

5

1

1

2

3

2

3

プレビュー画面

プレビュー画面

プレビュー画面

●新着管理機能を使って最新情報の掲載ができます（画像の登録可）。
●この機能を使って作成したホームページの公開について有効・無効を設定することができます。
●文字の装飾（太字、斜体、下線、文字色の変更、背景色の変更、文字の大きさ）、リンクの追加をすることができます。

さらに

取扱情報は下記の６つから選択できます。
●製品情報 ●商品情報 ●サービス ●事業内容 ●活動内容 ●店舗紹介

商品・サービスは6つまで掲載することができます。

プレビュー画面

6つのステップで
誰でも簡単に作成できる!アルファメール

また、任意の文言（全角6文字以内）にすることもできます。
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デジタルカメラで会社の外観や
製品などを撮影します。
まずは、画像として使用したいものをデジタルカメラで撮影します。

入力フォームの画像の欄で
「参照」ボタンをクリックします。
ホームページ簡易作成の各ステップで画像を使用する場合、
まず入力フォームの画像の欄にある「参照」ボタンをクリックします。

「参照」ボタンをクリックすると、PCのダイアログが開くので、
さきほど画像を保存したフォルダ（写真では「マイピクチャ」）を開き、
使用したい写真（写真では「haguruma.jpg」）を選択します。

テキストボックスに使用したい画像のファイル名（写真では「haguruma.jpg」）
が表示されるので、「アップロード」ボタンをクリックしてアップロードします。

●写真は自動で適切な大きさ・解像度にリサイズ（変換）されます。

アップロードしたら、入力フォーム下部にある「プレビュー」ボタンを
クリックしてきちんと反映されたか確認しましょう。
これで、画像のアップロードは完了です。
作成後も別の画像に差し替えたりすることも可能です。

※他のページも同様の作業でアップロードできます。

画像を保存したフォルダから
使いたい画像を選択します。

画像がホームページに反映されます。

デジタルカメラとPCを接続します。
デジタルカメラで撮影したら、画像データをPCに移します。
デジタルカメラに付属の接続用ケーブルでPCにデジタルカメラを接続します。

※詳しい接続方法はデジタルカメラまたはPCのマニュアルをご覧ください。

画像を取り込み、PCに保存します。

ホームページに掲載する画像を準備します。

では、実際にホームページに画像を挿入してみましょう。

ホームページに画像を挿入します。

アルファメール「ホームページ簡易作成 らくらくガイド」　第5刷　2014年9月版   株式会社 大塚商会

ホームページは、Web上の会社案内やカタログの役割をはたし
ます。テキストだけの素っ気ないホームページでは、会社や取扱
製品の魅力を大幅にそいでしまうことになりかねません。
そこで、デジタルカメラを使ってホームページに画像を掲載し、
わかりやすく、オリジナリティのある魅力的なページを作成し
て、他社と差をつけましょう！

用意するもの

完了！！
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ホームページ簡易作成 らくらくガイド

デジタルカメラ PC接続用ケーブル

準備編 実践編

●トップページ用（イメージ写真や主力商品など）
●組織概要用（会社の外観写真など）
●製品・サービスページ用（取扱製品や商品など）

デジタルカメラに付属のソフトを利用して、任意のフォルダ（写真では「マイピクチャ」）
にデジタルカメラの画像データを保存します。

※詳しい保存方法はデジタルカメラまたはPCのマニュアルをご覧ください。

デジタルカメラで撮影した画像を実際にホームページに挿入してみましょう。
まずは裏面のホームページ作成手順に沿って作業を進めてください。

アルファメール 特別な知識は不要！

画像ファイル名が表示されたら
「アップロード」ボタンをクリックします。
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