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アクセス統計の確認
お客様のホームページへアクセスされた回数を確認します。

アクセス統計画面を表示する

1 管理者メ ニ ューを表示し、 「ア クセス統計」
をク リ ッ ク します。

 ※管理者メニューの表示方法→「管理者メニューにログイン
する」（P.20）

2 アクセス統計画面が表示されます。

 統計データの保証期間

統計データの保証期間は、 1 年 （12ヶ月） です。

 最初に表示されるのは

ア クセス統計を確認し ている当月の集計結果が表示
されます。
最初に表示される統計は、 お好みの種類に変更する
こ とができます。

※最初に表示される統計の設定方法→「画面表示を設定す

る」（P.77）

 当日のアクセスログを更新するには

カ レンダー画面で当日の日付を ク リ ッ クする と、 当
日のアクセスログを更新できます。
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月ごとのアクセス数を確認する

1 アクセス統計画面を表示し、確認する月を選
択します。

※アクセス統計画面の表示方法→「アクセス統計画面を表示

する」（P.70）

2 確認する統計のタブをク リ ッ ク します。

※ここでは、「日別」タブをクリックします。

3 該当のアクセス統計画面が表示されます。

最も古い月の統計データ を表示
し ます。

前月の統計デー タ を 表示 し ま
す。

翌月の統計デー タ を 表示 し ま
す。

最も新しい月の統計データ を表
示し ます。

 一覧を並び替えるには

一覧表のヘ ッ ダー項目を ク リ ッ クする と、 一覧を並
び替え る こ と がで き ます。 同 じ 項目を も う 一度 ク
リ ッ クする と、 逆順にな り ます。
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アクセス統計の種類
アクセス統計には、 全部で 9 種類の統計が用意されています。 画面上のタブをク リ ッ クするだけで、 表示を
切り替える こ とができます。

日別ページビュー

サイ ト の日別ページヒ ッ ト 数、 フ ァ イルヒ ッ ト 数、 転送データ量を表示します。

ア クセス統計画面で、 「日別」 タ ブを ク リ ッ ク し ます。

月別ページビュー

サイ ト の月別訪問者数、 ページヒ ッ ト 数、 フ ァ イルヒ ッ ト 数を表示し ます。

ア クセス統計画面で、 「月別」 タ ブを ク リ ッ ク し ます。
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時間別ページビュー

サイ ト の時間別ページヒ ッ ト 数、 フ ァ イルヒ ッ ト 数、 転送データ量の平均値を表示します。

ア クセス統計画面で、 「時間別」 タ ブを ク リ ッ ク し ます。

ブラウザ別ページビュー

サイ ト 閲覧に使用されたブラウザ別ページヒ ッ ト 数を表示します。

ア クセス統計画面で、 「ブ ラウザ別」 タ ブを ク リ ッ ク し ます。

 表示内容を切り替えられます

画面左上の項目を ク リ ッ クする と、 ア クセス統計の
集計単位を変更し て表示できます。
･ 全ブラウザ

ブラウザのバージ ョ ンご とに集計
･ ブラウザフ ァ ミ リ

ブラウザご とに集計
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国別ページビュー

サイ ト 閲覧者のアクセス元国名を表示します。

ア クセス統計画面で、 「国別」 タ ブを ク リ ッ ク し ます。

キーワード

サイ ト 検索に使用されたキーワードの検索回数を表示し ます。

ア クセス統計画面で、 「キーワー ド」 タ ブを ク リ ッ ク し ます。

ページランキング

閲覧回数の多いページを表示します。

ア クセス統計画面で、「ページラ ンキング」タ ブを ク リ ッ ク し ます。



75

管理者機能 （Web サービス） アクセス統計の確認

OS 別ページビ ュー

サイ ト 閲覧に使用された OS 別フ ァ イルヒ ッ ト 数を表示し ます。

ア クセス統計画面で、 「OS 別」 タ ブを ク リ ッ ク し ます。

リ ンク元

リ フ ァ ラー （サイ ト を表示する直前に閲覧していたページの URL） を用いてサイ ト 閲覧者のリ ンク元を表示
し ます。

ア クセス統計画面で、 「リ ン ク元」 タ ブを ク リ ッ ク し ます。

週ごとのアクセス数を確認する

1 アクセス統計画面を表示し、確認する週が含
まれる月を選択し て画面タ イ ト ルを ク リ ッ
ク します。

※アクセス統計画面の表示方法→「アクセス統計画面を表示

する」（P.70）

該当月のカ レンダー画面が表示されます。

 表示内容を切り替えられます

画面左上の項目を ク リ ッ クする と、 ア クセス統計の
集計単位を変更し て表示できます。
･ 全 OS

OS のバージ ョ ンご とに集計
･ OS フ ァ ミ リー

OS ご とに集計

 表示内容を切り替えられます

画面左上の項目を ク リ ッ クする と、 ア クセス統計の
集計単位を変更し て表示できます。
･ ド メ イ ン別

ド メ イ ンご とに集計
･ ページ別

ページご とに集計
･ 検索エンジン

検索エンジンご とに集計

最も古い月の統計データ を表示
し ます。

前月の統計デー タ を 表示 し ま
す。

翌月の統計デー タ を 表示 し ま
す。

最も新しい月の統計データ を表
示し ます。
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2 確認する週の矢印ア イ コ ンを ク リ ッ ク し ま
す。

3 該当のアクセス統計画面が表示されます。

※表示内容や統計の切り替え方法は、月ごとのアクセス数と

同じです。

日ごとのアクセス数を確認する

1 アクセス統計画面を表示し、確認する日が含
まれる月を選択し て画面タ イ ト ルを ク リ ッ
ク します。

※アクセス統計画面の表示方法→「アクセス統計画面を表示
する」（P.70）

該当月のカ レンダー画面が表示されます。

最も古い月の統計データ を表示
し ます。

前月の統計デー タ を 表示 し ま
す。

翌月の統計デー タ を 表示 し ま
す。

最も新しい月の統計データ を表
示し ます。
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2 確認する日をク リ ッ ク します。

3 該当のアクセス統計画面が表示されます。

※表示内容や統計の切り替え方法は、月ごとのアクセス数と
同じです。

画面表示を設定する
最初に表示される画面や、 一覧表の行数を設定する こ とができます。

1 アクセス統計画面を表示し、 「表示設定」 を
ク リ ッ ク します。

※アクセス統計画面の表示方法→「アクセス統計画面を表示

する」（P.70）

表示設定画面が表示されます。
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2 必要事項を入力し、 「設定」 ボタンをク リ ッ
ク します。

※入力制限について→「表示設定」（P.283）

正常に設定される と、 次手順のよ う な画面が表示され
ます。

3 「OK」 ボタンをク リ ッ ク します。

最初に表示する
統計

統計の種類を選択し ます。

１ ページに表示
する行数

行数を入力し ます。
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アクセスカウンタ
お客様のホームページにアクセスカウンタを設置し ます。
アクセスカウンタの種類は約 400 種類あ り ます。 お好みのデザインをお選び く ださい。

アクセスカウン タ画面を表示する
アクセスカウンタ を設置するための画面は、 以下の方法で表示します。

1 管理者メ ニューを表示し、 「アクセスカウン
タ」 をク リ ッ ク します。

※管理者メニューの表示方法→「管理者メニューにログイン

する」（P.20）

2 アクセスカウンタ画面が表示されます。

アクセスカウン タ を設置する

1 アクセスカウンタ画面を表示し、 「カウンタ
の新規作成」 をク リ ッ ク します。

※アクセスカウンタ画面の表示方法→「アクセスカウンタ画
面を表示する」（P.79）

カウン タの新規作成画面が表示されます。

 あらかじめデータを転送してお く

ア ク セ ス カ ウ ン タ の設置は、 あ ら か じ めお客様の
Web 領域にホームページデータが転送されている場
合のみご利用いただけます。
データ を転送されていない場合は、 転送後、 作業を
行って く だ さい。
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2 「次へ」 ボタンをク リ ッ ク します。

カウン タ ス タ イルの選択画面が表示されます。

3 お好みのカテゴ リ をク リ ッ ク します。

4 お好みのデザインを選択し、 「選択する」 ボ
タンをク リ ッ ク します。

選択し たアクセスカウン タデザイ ンが表示されます。
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5 間違いがなければ 「次へ」 ボタンをク リ ッ ク
します。

※修正する場合、「戻る」ボタンをクリックすると前画面に
戻ります。

カウン タ プロパテ ィ の設定画面が表示されます。

6 必要事項を入力し、 「次へ」 ボタンをク リ ッ
ク します。

※入力制限について→「アクセスカウンタ」（P.283）

設定し たアクセスカウン タデザイ ンが表示されます。

7 間違いがなければ 「次へ」 ボタンをク リ ッ ク
します。

※修正する場合、「戻る」ボタンをクリックすると前画面に

戻ります。

カウン タの初期設定画面が表示されます。

8 必要事項を入力し、 「次へ」 ボタンをク リ ッ
ク します。

※入力制限について→「アクセスカウンタ」（P.283）

設定し たス ター ト 数値が表示されます。

枠の太さ カウン タの外枠の太さ を入力し
ます。

枠の色 カウン タの外枠の色を入力し ま
す。

表示向き 横向き、縦向きかを選択し ます。

大き さ カウン タの縦横幅のサイズを入
力し ます。

0 を表示する 余っ ている桁に、 「0」 を表示す
るかを選択し ます。

表示桁数 カウン タの表示桁数を選択し ま
す。

スター ト 数値 カ ウ ン タ の初期値 を 入力 し ま
す。
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9 間違いがなければ 「次へ」 ボタンをク リ ッ ク
します。

※修正する場合、「戻る」ボタンをクリックすると前画面に
戻ります。

カウン タの設置画面が表示されます。

10ア クセスカウン タ を設置する フ ァ イル名を
入力し、 「次へ」 ボタンをク リ ッ ク します。

入力し たフ ァ イル名が表示されます。

11間違いがなければ 「次へ」 ボタンをク リ ッ ク
します。

※修正する場合、「戻る」ボタンをクリックすると前画面に
戻ります。

正常に設置される と、 次手順のよ う な画面が表示され
ます。

12設置した URL を表示し、 アクセスカウンタ
が設置されたこ と を確認します。

 フ ァ イル名の指定方法

以下の例を参考に入力し て く だ さい。
＜例 1 ＞
http://www.demodemo.jp/index.htm に挿入する場合、
「index.htm」 と入力
＜例 2 ＞
http://www.demodemo.jp/demo/index.htm に挿入する
場合、 「demo/index.htm」 と入力



83

管理者機能 （Web サービス） アクセスカウン タ

アクセスカウン タの表示位置を変更する

1 アクセスカウンタを設置したページの HTML
フ ァ イルをサーバからダウンロード し、ご利
用のエデ ィ タで開きます。

※HTML ファイルはメモ帳でも開くことができます。

※実際のソースは、画面と異なる場合があります。

2 ア クセスカウン タが記述されている部分の
ソースを、設置する場所に移動し、HTML フ ァ
イルを保存します。

3 保存した HTML フ ァ イルを、サーバに転送し
ます。

 ＜例＞

次のよ う にアクセスカウン タが挿入されます。

 ＜例＞

ページ左下にあったアクセスカウン タ を、 タ イ ト ルロゴのすぐ下に移動

変更前 変更後
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アクセスカウン タ を削除する

1 アクセスカウンタを設置したページの HTML
フ ァ イルをご利用のエデ ィ タで開きます。

※HTML ファイルはメモ帳でも開くことができます。

2 ア クセスカウン タが記述されている部分の
ソースを削除し、 HTML フ ァ イルを保存しま
す。

3 保存した HTML フ ァ イルを、サーバに転送し
ます。

アクセスカウン タ値を リ セ ッ ト する

1 アクセスカウンタ画面を表示し、 「カウンタ
の数値変更」 をク リ ッ ク します。

※アクセスカウンタ画面の表示方法→「アクセスカウンタ画
面を表示する」（P.79）

カウン タの数値変更画面が表示されます。

2 「次へ」 をク リ ッ ク します。

フ ァ イルの選択画面が表示されます。
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3 ア クセスカウン タ値を リ セ ッ ト する フ ァ イ
ル名を入力し、 「次へ」 ボタンをク リ ッ ク し
ます。

入力し たフ ァ イル名が表示されます。

4 間違いがなければ 「次へ」 ボタンをク リ ッ ク
します。

※修正する場合、「戻る」ボタンをクリックすると前画面に

戻ります。

カウン タ数値の変更画面が表示されます。

5 必要事項を入力し、 「次へ」 ボタンをク リ ッ
ク します。

※入力制限について→「アクセスカウンタ」（P.283）

設定し た リ セ ッ ト 値が表示されます。

6 間違いがなければ 「次へ」 ボタンをク リ ッ ク
します。

※修正する場合、「戻る」ボタンをクリックすると前画面に
戻ります。

正常に設定される と、 次手順のよ う な画面が表示され
ます。

 フ ァ イル名の指定方法

以下の例を参考に入力し て く だ さい。
＜例 1 ＞
http://www.demodemo.jp/index.htm に挿入する場合、
「index.htm」 と入力
＜例 2 ＞
http://www.demodemo.jp/demo/index.htm に挿入する
場合、 「demo/index.htm」 と入力

表示桁数 カウン タの表示桁数を選択し ま
す。

スター ト 数値 カウン タのリ セ ッ ト 値を入力し
ます。
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7 設置した URL を表示し、 アクセスカウンタ
値がリ セッ ト されたこ と を確認します。

 ＜例＞

アクセスカウン タ値が 『000108』 から 『015001』 に変更

変更前 変更後
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フ ォ ーム CGI
ご利用のホームページスペースに、 アンケー ト ページや資料請求ページなどを設置できます。

フ ォ ームの管理画面を表示する
フ ォーム CGI を設置するための画面は、 以下の方法で表示します。

1 管理者メニューを表示し、「フ ォーム CGI」 を
ク リ ッ ク します。

※管理者メニューの表示方法→「管理者メニューにログイン

する」（P.20）

2 フ ォームの管理画面が表示されます。
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■ フ ォーム CGI 画面の表示について

フ ォームの設定によ って、 次のよ う なアイ コ ンが表示されます。

フ ォ ーム CGI を設置する

1 フ ォームの管理画面を表示し、 「登録」 ボタ
ンをク リ ッ ク します。

※フォームの管理画面の表示方法→「フォームの管理画面を
表示する」（P.87）

フ ォームの新規作成画面が表示されます。

2 「次へ」 ボタンをク リ ッ ク します。

基本設定画面が表示されます。

フ ォームの入力結果を メ ールで
受け取る設定の場合、 表示され
ます。

フ ォームを SSL 通信 （暗号化）
の領域に設置する設定の場合、
表示されます。

 一覧の表示件数を変更するには

プルダウン メ ニューで表示件数を選択する と、1 ペー
ジの最大表示件数を変更できます。

 一覧を並び替えるには

一覧は、 表示項目を ク リ ッ ク し て並び替える こ と
ができます。

フ ォーム名、
入力結果の保存場所

昇順に並び替えます。

も う一度ク リ ッ クする と、 逆順にな り ます。
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3 必要事項を入力し、 「次へ」 ボタンをク リ ッ
ク します。

※入力制限について→「フォーム CGI」（P.283）

質問項目の設定画面が表示されます。

フ ァ イル名 作成する フ ォーム CGI のフ ァ
イル名を入力し ます。

※実在するファイル名を指定す

るとエラーになります。

SSL 領域設置 作成し たフ ォームを SSL 領域
に設置するかを選択し ます。

基本項目 住所や名前などの入力項目を
使用する場合、 項目を選択し
ます。

ページタ イ ト ル ページ上部に表示される タ イ
ト ルを入力し ます。

コ メ ン ト タ イ ト ル下部に表示される見
出し文章を入力し ます。

画像アップロード 表示させたい場合、 画像を選
択し ます。

背景色 ペ ー ジ の背景色 を 入力 し ま
す。

質問項目数 質問項目の数を入力し ます。

確認画面 フ ォームに入力し た内容を確
認する画面を用意するか選択
し ます。

文章 応答画面に表示する文章を入
力し ます。

応答画面 URL 別途作成し たページを応答画
面と し て表示する場合、 作成
し たページの URL を入力し ま
す。

 フ ァ イル名の指定方法

URL で指定する必要はあ り ません。 フ ァ イル名のみ
で指定 く だ さい。

 確認画面とは

フ ォームに入力し た内容を、 送信する前に一覧表示
する画面のこ と です。 入力内容に誤りがないかど う
か確認する こ とができます。
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4 必要事項を入力し、 「次へ」 ボタンをク リ ッ
ク します。

※入力制限について→「フォーム CGI」（P.283）

メ ールと ログ確認画面が表示されます。

5 必要事項を入力し、 「次へ」 ボタンをク リ ッ
ク します。

※入力制限について→「フォーム CGI」（P.283）

最終確認画面が表示されます。

必須項目に設定 設定する場合、 項目を選択し ま
す。

◆質問項目
質問項目数で入力し た数分の設定項目が表示され
ます。

質問内容 質問内容を入力し ます。

タ イプ 回答タ イプを選択し ます。

※詳細は、「タイプについて」（P.91）
をご覧ください。

 必須項目とは

フ ォーム入力の際、 必須項目が未記入だ っ た場合、
エ ラー画面が表示され、 入力されない と次の画面へ
進むこ とができな く な り ます。

メール受け取り フ ォ ームに入力 さ れた内容 を
メ ールで受け取るかど う かを選
択し ます。

送信先メ ールア
ド レス

「メ ール受け取り」 で 「はい」 を
選択し た場合、 送信先の メ ール
ア ド レスを入力し ます。

メールの件名 「メ ール受け取り」 で 「はい」 を
選択し た場合、 メ ールの件名を
入力し ます。

入力結果の保存
方法

フ ォームの入力結果の保存方法
を選択し ます。
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6 間違いがなければ 「適用」 ボタンをク リ ッ ク
します。

※修正する場合、「戻る」ボタンをクリックすると前画面に
戻ります。

正常に設置される と、 次手順のよ う な画面が表示され
ます。

7 設置した URL を表示し、 フ ォーム CGI が設
置されたこ と を確認します。

タ イ プについて

チェ ッ クボッ クス

回答を選択式にし、 複数回答を選べる形式

空欄には、 1 行に 1 つずつ選択肢を入力し ます。

※入力制限について→「フォーム CGI」（P.283）

＜表示例＞

 本機能の応答画面をご利用の場合

フ ォームに回答 （投稿内容） を入力後、 応答画面で
「ホームに戻る」 ボ タ ン を ク リ ッ ク する と、 ト ッ プ
ページが表示されます。
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ラジオボタン

回答を選択式にし、 1 つだけ選択する形式

空欄には、 1 行に 1 つずつ選択肢を入力し ます。

※入力制限について→「フォーム CGI」（P.283）

＜表示例＞

プルダウン

リ ス ト の選択式にし、 1 つだけ選択する形式

空欄には、 1 行に 1 つずつ選択肢を入力し ます。

※入力制限について→「フォーム CGI」（P.283）

＜表示例＞

テキス ト （1 行）

自由に回答を入力できる形式 （行数は 1 行で固定）

空欄には、 入力エ リ アの表示サイズ （半角文字数） を入力し ます。

※入力制限について→「フォーム CGI」（P.283）

＜表示例＞

テキス ト （複数行）

自由に回答を入力できる形式

空欄には、 入力エ リ アの表示サイズ （半角文字数） ‘x’ 行数を入

力し ます。

※入力制限について→「フォーム CGI」（P.283）

＜表示例＞
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パスワード

入力文字を画面に表示し ない形式 （パスワー ド など）

空欄には、 入力エ リ アの表示サイズ （半角文字数） を入力し ます。

※入力制限について→「フォーム CGI」（P.283）

＜表示例＞

設置したフ ォ ーム CGI を表示する

1 フ ォ ームの管理画面 を 表示 し、 表示す る
フ ォームを選択して 「フ ォームの表示」 ボタ
ンをク リ ッ ク します。

※フォームの管理画面の表示方法→「フォームの管理画面を

表示する」（P.87）

2 設置したフ ォーム CGI の画面が表示されま
す。

※フォームの管理画面に戻るには、画面上段の「フォーム

CGI」をクリックしてください。

設置したフ ォ ーム CGI を変更する

1 フ ォ ームの管理画面 を 表示 し、 変更す る
フ ォームを選択して 「編集」 ボタンをク リ ッ
ク します。

※フォームの管理画面の表示方法→「フォームの管理画面を

表示する」（P.87）
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2 基本設定画面が表示されます。

※ここから表示される画面は、「フォーム CGI を設置する」

（P.88）と同じです。「フォーム CGI を設置する」をご覧に
なり、変更する項目を編集してください。

設置したフ ォ ーム CGI を削除する

1 フ ォ ームの管理画面 を 表示 し、 削除す る
フ ォームを選択して 「削除」 ボタンをク リ ッ
ク します。

※フォームの管理画面の表示方法→「フォームの管理画面を
表示する」（P.87）

削除画面が表示されます。

2 削除してよければ 「削除」 ボタンをク リ ッ ク
します。

正常に削除される と、 次手順のよ う な画面が表示され
ます。

3 削除が反映されます。
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回答 （投稿内容） を ダウン ロ ー ド する
フ ォーム CGI を設置する際、 入力結果の保存方法を 「FTP で取得できないセキュアな領域に保存」 と設定し
た場合、 次の手順で投稿内容をダウンロード できます。

1 フ ォームの管理画面を表示し、ダウンロード
するフ ォームを選択して「入力結果のダウン
ロード」 ボタンをク リ ッ ク します。

※フォームの管理画面の表示方法→「フォームの管理画面を
表示する」（P.87）

入力結果のダウンロー ド画面が表示されます。

2 ダウン ロ ー ド する期間を選択 し、 「ダウン
ロード」 ボタンをク リ ッ ク します。

フ ァ イルのダウンロー ド画面が表示されます。

3 「保存」 ボタンまたは 「開 く 」 ボタンをク リ ッ
ク し、 フ ァ イルをダウンロード します。

※ダウンロードされたファイルは、「Microsoft Excel」などで

確認することができます。

「FTP で取得できる領域に保存」 と設定し た場合は、 別途、 FTP でダウンロー ド し て く ださい。
「保存し ない」 と設定し た場合はダウンロー ド できません。

※フォーム CGI の設置方法→「フォーム CGI を設置する」（P.88）

投稿内容をダウンロー ド できる フ ォームは、「入力結
果の保存場所」 欄に 「管理者 メ ニュー領域」 と表示
されています。
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回答 （投稿内容） を削除する

1 フ ォ ームの管理画面 を 表示 し、 削除す る
フ ォームを選択して「入力結果のダウンロー
ド」 ボタンをク リ ッ ク します。

※フォームの管理画面の表示方法→「フォームの管理画面を
表示する」（P.87）

入力結果のダウンロー ド画面が表示されます。

2 削除する期間を選択し、 「削除」 ボタンをク
リ ッ ク します。

正常に削除される と、 次手順のよ う な画面が表示され
ます。

3 削除が反映されます。

エラー ロ グ を確認する
フ ォーム CGI や自作の CGI を設置する際、 エラーが表示された り正常に動作しない場合、 エラーログを確認
する こ とである程度の原因が判明し ます。
エラーログの確認方法については、 「エラーログを閲覧する」 （P.139） をご覧 く ださい。
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掲示板
お客様のホームページに掲示板を作成する こ とができます。

掲示板画面を表示する
掲示板を設定するための画面は、 以下の方法で表示します。

1 管理者メニューを表示し、「掲示板」をク リ ッ
ク します。

※管理者メニューの表示方法→「管理者メニューにログイン

する」（P.20）

2 掲示板画面が表示されます。

掲示板を登録する

1 掲示板画面を表示し、「登録」ボタンをク リ ッ
ク します。

※掲示板画面の表示方法→「掲示板画面を表示する」（P.97）

掲示板の新規作成画面が表示されます。
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2 必要事項を入力し、 「プレビ ュー」 ボタンを
ク リ ッ ク します。

※入力制限について→「掲示板」（P.284）

プレビ ュー画面が表示されます。

フ ァ イル名 作成する掲示板のフ ァ イル名を
入力し ます。

※実在するファイル名を指定する

とエラーになります。

掲示板タ イ ト ル タ イ ト ルを入力し ます。

タ イ ト ルの文字
色

タ イ ト ルの文字色を選択、 また
はカ ラーコー ド を入力し ます。

掲示板説明文 説明文を入力し ます。

説明文の文字色 説明文の文字色を選択、 または
カ ラーコー ド を入力し ます。

タ イ ト ル画像 タ イ ト ル部分に画像を表示させ
る場合、 画像を選択し ます。

タ イ ト ル部分の
レ イアウ ト

タ イ ト ル部分のレ イアウ ト を選
択し ます。

背景色 掲示板の背景色を選択、 または
カ ラーコー ド を入力し ます。

背景画像 掲示板の背景に画像を表示させ
る場合、 画像を選択し ます。

新規投稿のマー
クの設定

新規投稿マ ー ク の文字色 を 選
択、 またはカ ラーコー ド を入力
し ます。
また、 新規投稿マークの表示期
間を選択し ます。

スレ ッ ド 表示の
形式設定

スレ ッ ド 表示の形式を選択し ま
す。

メ ール通知の設
定

投稿があった場合、 メ ール通知
をするかど うかを選択し ます。
通知する場合、 通知先 メ ールア
ド レス と件名を入力し ます。

投稿内容削除時
の説明文

管理者が投稿内容を削除し た際
に、 表示する説明項目を入力し
ます。

投稿者自身での
削除設定

投稿者自身の投稿削除を許可す
るかど うかを選択し ます。

投稿内容の掲載
期間設定

投稿内容の掲載期間を選択し ま
す。

初期表示画面 掲示板にア クセス し た際に初め
に表示 さ れ る 画面 を 選択 し ま
す。

ホームの設定 掲示板から リ ン ク さ せる場合、
URL を入力し ます。
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3 間違いがなければ 「適用」 ボタンをク リ ッ ク
します。

正常に登録される と、 次手順のよ う な画面が表示され
ます。

4 掲示板へのリ ンク情報が表示されます。

掲示板を変更する

1 掲示板画面を表示し、変更する掲示板を選択
して 「編集」 ボタンをク リ ッ ク します。

※掲示板画面の表示方法→「掲示板画面を表示する」（P.97）

リ ンクを作成する場合
表示されている タ グを コ ピーし ます。 リ ン ク を作成
するページにコ ピーし た タグを貼り付け、 Web サー
バに転送し ます。
リ ンク タグを メールで送信する場合
メ ールア ド レスを入力し、 「送信」 ボタ ンを ク リ ッ ク
し ます。
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2 編集画面が表示されます。

※ここから表示される画面は、「掲示板を登録する」と同じ

です。「掲示板を登録する」（P.97）をご覧になり、変更す
る項目を編集してください。

掲示板を削除する

1 掲示板画面を表示し、削除する掲示板を選択
して 「削除」 ボタンをク リ ッ ク します。

※掲示板画面の表示方法→「掲示板画面を表示する」（P.97）

削除画面が表示されます。

2 削除してよければ 「削除」 ボタンをク リ ッ ク
します。

正常に削除される と、 次手順のよ う な画面が表示され
ます。
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3 削除が反映されます。

作成した掲示板を確認する

1 掲示板画面を表示し、表示する掲示板を選択
して 「掲示板の表示」 ボタンをク リ ッ ク しま
す。

※掲示板画面の表示方法→「掲示板画面を表示する」（P.97）

2 作成した掲示板が表示されます。

 一覧の表示件数を変更するには

プルダウン メ ニューで表示件数を選択する と、1 ペー
ジの最大表示件数を変更できます。

 一覧を並び替えるには

掲示板 ID 順 （昇順） に表示された一覧を、 他の表
示項目を ク リ ッ ク し て並び替え る こ と がで き ま
す。

タ イ ト ル 昇順に並び替えます。

メ ッセージ数 降順に並び替えます。

も う一度ク リ ッ クする と、 逆順にな り ます。
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投稿内容を検索する

1 掲示板画面を表示し、 「投稿内容の検索」 ボ
タンをク リ ッ ク します。

※掲示板画面の表示方法→「掲示板画面を表示する」（P.97）

投稿内容の検索画面が表示されます。

2 必要事項を入力し、 「検索」 ボタンをク リ ッ
ク します。

※入力制限について→「掲示板検索」（P.284）

3 検索結果が表示されます。

キーワード指定 キ ー ワ ー ド で 検索 す る 場合、
キーワー ド を入力し、 検索条件
を選択し ます。

検索対象 検索対象を選択し ます。

期間指定 期間を選択し ます。

表示件数指定 表示される件数を選択し ます。
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掲示板の操作

掲示板に投稿する

登録された掲示板には、 以下の方法で投稿する こ とができます。

1 掲示板の URL にアクセスし、 「新規投稿」 を
ク リ ッ ク します。

新規投稿画面が表示されます。

2 必要事項を入力し、 「投稿」 ボタンをク リ ッ
ク します。

※入力制限について→「新規投稿」（P.284）

正常に投稿される と、 次手順のよ う な画面が表示され
ます。

3 「投稿したスレ ッ ド を表示する」 をク リ ッ ク
します。

投稿者名 名前、 ニ ッ クネームなどを入力し ま
す。

E-mail 掲示板に メ ールア ド レ ス を表示 さ
せる場合、 メ ールア ド レスを入力し
ます。

題名 題名を入力し ます。

メ ッセージ 投稿内容を入力し ます。

文字色 メ ッ セージの文字色を選択し ます。

画像認証 画像に表示 さ れた文字を入力 し ま
す。
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4 投稿した内容が表示されます。

投稿されたメ ッセージを削除する

管理者は、 投稿されたメ ッセージを、 以下の方法で削除する こ とができます。

1 掲示板の URL にアクセスし、 削除する メ ッ
セージが投稿された掲示板の題名を ク リ ッ
ク します。

一覧画面が表示されます。

2 削除する メ ッ セージの 「削除」 ボ タ ンを ク
リ ッ ク します。

確認画面が表示されます。
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3 削除してよければ 「削除」 ボタンをク リ ッ ク
します。

4 メ ッセージが一覧から削除されます。
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新着情報の管理
ホームページに更新情報や最新ニュースを掲載します。

新着管理画面を表示する
新着情報を登録するための画面は、 以下の方法で表示し ます。

1 管理者メニューを表示し、 「新着管理」 をク
リ ッ ク します。

※管理者メニューの表示方法→「管理者メニューにログイン

する」（P.20）

2 新着管理画面が表示されます。

新着情報を登録する

1 新着管理画面を表示し、 「新着情報の新規作
成」 をク リ ッ ク します。

※新着管理画面の表示方法→「新着管理画面を表示する」

（P.106）

新着情報の新規作成画面が表示されます。
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2 必要事項を入力し、 「登録」 ボタンをク リ ッ
ク します。

※入力制限について→「新着管理」（P.284）

正常に登録される と、 次手順のよ う な画面が表示され
ます。

3 登録が有効にな り ます。

■画像をアップロードするには

1 「参照」 ボタンをク リ ッ ク します。

フ ァ イルの選択画面が表示されます。

2 ア ップロードする画像を選択し、 「開 く 」 ボ
タンをク リ ッ ク します。

日付 記事を登録する日付を選択し ま
す。

タ イ ト ル 記事のタ イ ト ルを入力し ます。

本文 記事の本文を入力し ます。

画像 画像を挿入できます。
詳し く は、「画像をア ッ プロー ド
するには」 （P.107） を ご覧 く だ
さい。
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新着情報を変更する

1 新着管理画面を表示し、 「新着情報の管理」
をク リ ッ ク します。

※新着管理画面の表示方法→「新着管理画面を表示する」

（P.106）

新着情報の管理画面が表示されます。

2 変更する新着情報の 「編集」 ボタンをク リ ッ
ク します。

編集画面が表示されます。

3 変更する項目を編集し、 「適用」 ボタンをク
リ ッ ク します。

※入力制限について→「新着管理」（P.284）

正常に変更される と、 次手順のよ う な画面が表示され
ます。

4 変更が反映されます。
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新着情報を削除する

1 新着管理画面を表示し、 「新着情報の管理」
をク リ ッ ク します。

※新着管理画面の表示方法→「新着管理画面を表示する」

（P.106）

新着情報の管理画面が表示されます。

2 削除する新着情報の 「削除」 ボタンをク リ ッ
ク します。

削除画面が表示されます。

3 削除してよければ 「削除」 ボタンをク リ ッ ク
します。

正常に削除される と、 次手順のよ う な画面が表示され
ます。

4 削除が反映されます。
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新着情報を設置する
登録した新着情報をホームページに設置し ます。
ホームページ簡易作成機能をご利用の場合、 登録した新着情報は自動的に設置されるため、 以下の操作は不
要です。

1 新着管理画面を表示し、 「新着情報の設置」
をク リ ッ ク します。

※新着管理画面の表示方法→「新着管理画面を表示する」

（P.106）

新着情報の設置画面が表示されます。

2 好きなパターンの 「タグの表示」 ボタンをク
リ ッ ク します。

HTML タグが表示されます。

3 マウスで HTML タグ部分のみを選択し、 コ
ピーします。
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4 新着情報を掲載するページのHTMLフ ァ イル
をサーバから ダウンロー ド し、 ご利用のエ
デ ィ タで開きます。

※HTML ファイルはメモ帳でも開くことができます。

5 コ ピーしたHTML タグを設置する場所に貼り
付け、 HTML フ ァ イルを保存します。

6 変更した HTML フ ァ イルを、サーバに転送し
ます。

 ＜例＞

次のよ う に新着情報が挿入されます。
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